
平成１９・２０年度 

所沢市水道資材入札参加資格審査申請書提出要領 
 
 所沢市水道部が発注する水道資材の入札に参加しようとする者は、入札参加資格

審査申請をしなければなりません。  
この提出要領を熟読の上、申請してください。  

 
 

項     目 

１．入札参加資格審査申請について 

２．申請できない者 

３．申請受付対象業種 

４．受付場所 

５．受付日時 

６．有効期間 

７．注意事項 

８．申請書提出後の変更届等 

９．提出書類一覧・確認表（法人用） 

10．提出書類一覧・確認表（個人用） 

11．申請書等の様式 

① 水道資材入札参加資格審査申請書 

② 委任状 

③ 入札参加資格者変更届提出に必要な添付書類一覧表 

④ 入札参加資格者変更届 

 

        
  問合せ先     所沢市役所 水道部 総務課 

                    TEL ０４（２９２１）１０８４ 直通 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



１．入札参加資格審査申請について 

 平成１９・２０年度において、所沢市水道部が発注する水道資材の入札に参加しようと

する者は、入札参加資格審査申請し、所沢市水道資材入札参加資格者名簿に登載されなけ

ればなりません。 

  

２．申請できない者 

次の事項のいずれかに該当する者は申請できません。 

（１） 地方自治法施行令第１６７条の１１第１項において準用する同令第１６７条の４第

１項の規定に該当する者 

（２） 地方自治法施行令第１６７条の１１第１項において準用する同令第１６７条の４第

２項の規定により、市の指名競争入札に参加させないこととされた者 

（３） 国税、地方税を納付していない者 

 

３．申請受付対象業種 

  下記の業種を受け付けます。 

（１） 水道資材 

（２） 量水器 

 

４．受付場所 

所沢市水道部  ２階 総務課 （所沢市宮本町二丁目２１番４号） 

西武新宿線  『航空公園駅』 西口 徒歩５分 

駐車場は大変混雑しますので電車等をご利用し、車での来場はご遠慮ください。 

 

５．受付日時 

（１）受付日 

平成１９年１月１５日（月）から 

平成１９年１月２６日（金）まで 

（２）受付時間 

 午前９時から１２時まで 

 午後１時から５時まで 

 

６．有効期間 

入札参加資格の有効期間は、当該入札参加資格者名簿に登載されたときから平成２１年

３月３１日までです。 

なお、今回申請受け付け分については、平成１９年４月１日から有効予定です。 



７．注意事項 

（１）申請書等の記入上の注意 

① 申請者欄は、住所・商号・役職名・代表者を記入し代表者印（実印）を押印してください。 

② 現住所と登記上の住所が異なる場合は、登記上の住所の欄も記入してください。 

（２）ファイル作成上の注意 

① 書類はＡ４サイズで作成してください。（印鑑登録証明書は除く） 

② 申請書及び添付書類はＡ４版フラットファイル（２穴）に左とじにまとめ、とじ込んでくださ

い。（フラットファイルの色指定はありませんが、再生紙使用で焼却処分可能な樹脂製とじ具

のものを使用してください。） 

③ 提出書類は、【１０.提出書類一覧・確認表（法人用）】・【１１.提出書類一覧・確認表（個人用）】

に従い順番にファイルにとじてください。 

④ フラットファイルに、商号または名称を記入してください。 

表紙はよこ書き、背表紙はたて書きで記入してください。 

（３）その他 

① 郵送による申請は、一切受け付けません。また、申請書及び添付書類に不備がある場合は、

受け付けできないことがありますので十分ご注意ください。 

② 申請は、書類内容を説明できる方がお持ちください。 

③ 提出書類に虚偽の記載等をした場合には、入札参加資格を取り消すことがあります。 

④ 受け付け後、有効期間内に申請事項に変更が生じたときは、直ちに必要書類を添えて変更     

届を提出してください。 

 

８．申請書提出後の変更届等 

   入札参加資格審査申請書を提出した後、次の事項に変更があった場合には、直ちに必要

な関係書類を添えて、変更届を提出してください。 

変更届（様式第２号）は、代表者名で作成してください。 

ア 商号または名称 

イ 所在地、電話番号、ＦＡＸ番号 

ウ 資本金 

エ 代表者 

オ 代理人（新設を含む。） 

カ 代理人の勤務場所または役職名 

キ 代理人の勤務場所の電話番号、ＦＡＸ番号 

ク 代表者印（実印）または使用印 

 

 



９．提出書類一覧・確認表（法人用） 

 書類は、この表の番号順にＡ４フラットファイル（色指定なし）にとじ提出してください。 

 ★不備がないことを確認し、左端の番号に○を付け、申請の際この表を持参してください。 

 申請書類 注意事項 

１ 
平成19･20年度水道資材 

入札参加資格審査申請書 

・申請は代表者名で行い、必ず代表者印（実印）を押印してください。 

・所沢市水道部指定の申請書を使用してください 

２ 契約実績表 
・過去2ヵ年で1件３０万円以上の官公署への実績を記載してください。 

・任意書式 

３ ※商業登記簿謄本の写し  

４ ※印鑑証明書の写し 

・実印申請を確認するためのものです。 

・印鑑証明書の拡大・縮小複写はしないでください。 

・法務局で発行。 

５ 

※法人税並びに消費税及

び地方消費税の納税証明

書の写し 

・申告先の税務署が発行する納税証明書の様式｢その３の３｣を提出してくだ

さい。 

６ 
※市税の納税証明書の写

し（滞納の額がないことの証明） 

・市内本店、支店又は営業所等で登録を希望する方のみ提出してください。

・所沢市役所低層棟2階収税課、市内各出張所で発行。 

７ 財務諸表 
・貸借対照表・損益計算書及び利益処分に関する書類で直前１年分（最近の

決算日のもの）を提出してください。 

８ 委任状 
・代理人を置く場合のみ提出してください。 

・代理人の印は、入札等に使用する印を押印してください。 

９ ISO認証取得登録証の写し 

・ （財）日本適合性認定協会（JAB）またはJABと相互認証している認定機  

関に認定されている審査登録機関が発行した登録証を取得している場合 

は提出してください。 

・対象規格は、ISO９０００シリーズ（ISO９００１またはISO９００２） 

 あるいはISO１４０００シリーズ（ISO１４００１）とする。 

10 その他参考となるもの ・パンフレット・カタログ等。厚い場合には、綴じこまないでください。 

※の書類は、申請日前３ヶ月以内のものを提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



１０．提出書類一覧・確認表（個人用） 

 書類は、この表の番号順にＡ４フラットファイル（色指定なし）にとじ提出してください。 

★不備がないことを確認し、左端の番号に○を付け、申請の際この表を持参してください。 

 申請書類 注意事項 

１ 
平成19･20年度水道資材 

入札参加資格審査申請書 

・申請は代表者名で行い、必ず代表者印（実印）を押印してください。 

・所沢市水道部指定の申請書を使用してください 

２ 契約実績表 
・過去2ヵ年の1件３０万円以上の官公署への実績を記載してください。 

・任意書式。 

３ 営業証明書の写し ・市区町村長が発行。 

４ ※身分(元)証明書の写し ・本籍地の市区町村長が発行する証明で現状を反映しているもの。 

５ 
※後見登記されていない

ことの証明書（写し可） 

・契約を締結する能力があるかどうか確認するために必要な書類です。 

・ 東京法務局後見登録課が発行したもので、現状を反映しているもの。 

（問い合わせ先 東京法務局後見登録課 03-5213-1234） 

６ ※印鑑証明書の写し 

・実印申請を確認するためのものです。 

・印鑑証明書の拡大・縮小複写はしないでください。 

・市区町村の長が発行。 

７ 

※申告所得税並びに消費

税及び地方消費税の納税

証明書の写し 

・申告先の税務署が発行する納税証明書の様式｢その３の２｣を提出してくだ

さい。 

８ 
※市税の納税証明書の写

し（滞納の額がないことの証明） 

・市内に住所を有する場合のみ提出してください。 

・所沢市役所低層棟2階収税課、市内各出張所で発行 

９ 財務諸表 
・貸借対照表・損益計算書及び利益処分に関する書類で直前１年分を提出 

 してください。 

10 委任状 
・代理人を置く場合のみ提出してください。 

・代理人の印は、入札等に使用する印を押印してください。 

11 その他参考となるもの ・パンフレット・カタログ等。厚い場合には、綴じこまないでください。 

12 ISO認証取得登録証の写し 

・（財）日本適合性認定協会（JAB）またはJABと相互認証している認定機関

に認定されている審査登録機関が発行した登録証を取得している場合は

提出してください。 

・対象規格は、ISO９０００シリーズ（ISO９００１またはISO９００２） 

 あるいはISO１４０００シリーズ（ISO１４００１）とする。 

※の書類は、申請日前３ヶ月以内のものを提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


